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CENTHULY 8ADLAWEZO - ROZW O IGYIE

Zapytanie ofertowe nr DA/19/10/2021

Wroctaw, dnia 29.10.2021 r.

Zapytanie ofertowe

na

~Swiadczenie ustug w zakresie posrednictwa wizowego, rezerwacji, zakupu
i dostarczenia biletéw lotniczych, kolejowych autokarowych, promowych, rezerwacji
hotelowych, na krajowe i zagraniczne podréze sfuzbowe”

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. ZAMAWIAJACY:

KGHM CUPRUM sp. z o0.0. - Centrum Badawczo-Rozwojowe
ul. Gen. Wi. Sikorskiego 2-8, 53-659 Wroctaw

Osoba do kontaktéw w sprawie zapytania:

REGON: 930093846 Alicja Niedziela
NIP: 8960001770 e-mail: Alicja.Niedziela@kghmcuprum.com
Tel. +48 71 78 12 201 Tel. 7178 12 381, kom. 785-991-647

Fax +48 71 34 43 536

Osoba do kontaktéw merytorycznych:
kghmcuprum.com Elektra Charalambidu

kghm@kghmecuprum.com e-mail: Elekira.Charalambidu@kghmecuprum.com

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest:

a) Dokonywanie rezerwacji, sprzedaz i obstuga posprzedazowa zwigzana z biletami lotniczymi

przewoznikéw regularnych oraz nisko-kosztowych;

b) Dokonywanie rezerwacji, optacanie oraz obstuga posprzedazowa akomodacji hotelowych oraz

noclegowych;

c) Dokonywanie rezerwacji, opftacanie oraz obstuga posprzedazowa wynajméw

samochodowych;

d) Dokonywanie zakupu i obstluga posprzedazowa biletéw kolejowych, autokarowych,

promowych;
e) Swiadczenie ustug wizowych wraz z obstugg catego procesu wizowego.

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieni Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129.).



CENTRUM BADAWCZO-ROEWOIOWE

1. Szczegélowy zakres przedmiotu zamoéwienia:

a) wyszukanie i dokonanie rezerwacji potgczern lotniczych w ruchu  krajowym
i zagranicznym z podaniem co najmniej trzech wariantéw danego potaczenia, uwzgledniajac
najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje z podaniem informacji dtugosci trasy i czasu
podrozy. W wyjatkowych sytuacjach, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, nie bedzie
mozliwe podanie trzech wariantéw, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia
dwoch, a w razie niemozliwosci przedstawienia dwoéch, jednego wariantu danego potgczenia;

b) dokonywanie rezerwacji, optacanie oraz obstuga posprzedazowa akomodacji hotelowych oraz
noclegowych,;

¢) informowanie Zamawiajgcego o wszelkich zmianach godzin i innych warunkéw dotyczacych
zamowionych biletéw oraz rezerwacji hotelowych;

d) zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych;

e) zmiany/przepisania na bilecie nazwiska pracownika, dla ktérego zamawiany byt bilet lotniczy
oraz ewentualnej rezygnacji z zaplanowanego przelotu, zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminach przewoznika, ktérego dana sytuacja dotyczy (lub zgodnie z wczes$niej
zarezerwowanymi i wykupionymi biletami przez Zamawiajacego);

f) na prosbe Zamawiajgcego (w imieniu pracownika ktérego dotyczy wyjazd), odprawy on-line
bedg wykonywane przez biuro obstugujace zakup biletu;

g) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ Zamawiajgcemu wsparcie i pomoc oraz monitorowanie
w zakresie sktadania ewentuainych odwotan i reklamacji do sprzedawcéw ustug.

2. Do waznych zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

a) zapewnienie bezkolizyjnej realizacji wieloetapowych potaczen zagranicznych i krajowych oraz
mozliwos¢ ich tgczenia;

b) zapewnienie dostepnoéci catodobowej kasjeréw — w razie zmiany trasy lotu, rezerwacji
hotelowej itp.;

c) udzielenie odpowiedzi Zamawiajgcemu na zapytanie drogg mailowa w terminie do 2 godzin od
zgtoszenia. Dostarczenie przedmiotu zaméwienia zostanie dokonane w godzinach pracy
Zamawiajgcego;

d) oferowanie najkorzystniejszych mozliwych cen, wynikajacych z taryf korporacyjnych,

negocjowanych oraz ukrytych w zakresie uzywanych przez Wykonawce systemoéw

rezerwacyjnych;

sporzadzanie przez Wykonawce dla Zamawiajgcego cyklicznych raportéw sprzedazowych;

w przypadku losowego przediuzenia czasu podrézy, odwotania rejsu itp. Wykonawca

gwarantuje, bez naliczania dodatkowych kosztéw obstugi, pomoc organizacyjng dia

pracownikow Zamawiajgcego zwigzang z bezgotéwkowym uzyskaniem noclegu, zmiang biletu
lotniczego itp.

S

UWAGI:

v Zamawiajacy pianuje zrealizowaé okoto 60 wyjazdéw krajowych i zagranicznych rocznie, przy
czym ok. 85% dotyczy¢ bedzie podrézy na trasach krajowych i europejskich, a pozostate 15%
na trasach pozaeuropejskich. Liczba lotéw, noclegéw i proporcje wyliczenia moga ulec
zmianie i sg jedynie wartoscia orientacyjna.

v’ Zamawiajacemu przystuguje prawo poréwnywania cen biletéw, rezerwacji hotelowych
oferowanych przez Wykonawce z cenami oferowanymi przez inne biura lub przez hotele,
przewoznikéw w sprzedazy bezposredniej, w tym przez Internet. Jezeli w wyniku weryfikaciji
okaze sie, ze oferowana przez Wykonawce cena nie jest najnizsza, Zamawiajgcy moze wtedy
nie skorzystaé z oferty Wykonawcy.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021
poz. 1129,). 2
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l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: umowa maksymalnie na 2 lata z
jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia

IV. ZAWARTOSC OFERTY

Brane bedg pod uwage jedynie oferty wypetnione na formularzu ofertowym zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wymagany jest co najmnigj
30-dniowy termin waznosci oferty od wskazanego w przedmiotowym terminie otwarcia ofert.

Oferta powinna:

— zosta¢ ztozona na Formularzu ofertowym zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania;

— zostaé sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie, komputerze Iub inna trwatg
oraz czytelng technika;

— zawiera¢ wycene wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, sporzgdzonag
w oparciu o wszystkie informacje zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym, z uwzglednieniem
mozliwoséci zwrdcenia sie do zamawiajgcego ¢ wyjasnienie jego tresci;

— zawiera¢ nazwe | adres Wykonawcy oraz podpis 0soby uprawnionej lub upowaznionej
w imieniu Wykonawcy. Podpisy na ofercie muszg umozliwi¢ identyfikacje tozsamosci oséb je
sktadajgcych, tj. podpis powinien byé ztozony wraz z imienng pieczecig lub wpisaniem czytelnie
imienia i nazwiska osoby podpisujgcej. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie by
Wykonawca dotaczyt do oferty petnomocnictwo;

— zawiera¢ oswiadczenie Wykonawcy, iz nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne;

— zawiera¢ Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych Ilub osobowych
z Zamawiajgcym zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania

— zawiera¢ Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz dotgczone dokumenty
Swiadczgce o doswiadczeniu w ustugach o minimalnej warto$ci 50.000 zt rocznie zgodnie
z przedmiotem zamdéwienia;

— zawiera¢ aktuainy odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Powyzszego postanowienia
nie stosuje sie, gdy stwierdzenie wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji przez
Zamawiajgcego jest mozliwe na podstawie ewidencji lub innego rejestru, do ktérego Zamawiajacy
ma dostep droga elektroniczng (jesli dotyczy);

— zawieraé wazng polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem Zaméwienia o wartosci, co najmniej 200.000 zt.

V. MIEJSCE, SPOSOB | TERMINY SKLADANIA OFERTY
1. Oferty mozna skfada¢ w formie:

a) papierowej i podpisanej przez osobel/osoby upowaznione do reprezentowania VWykonawcy.
Oferte nalezy przedtozyé za posrednictwem poczty, kuriera lub ztozy¢é osobiScie w zaklejonej

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021
poz. 1129.). 3
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kopercie na adres biura Zamawiajgcego: KGHM CUPRUM sp. z 0. 0. - CBR, 53-659 Wroctaw,
ul. Gen. Wi, Sikorskiego 2-8, pokéj 603, VI pietro (biuro Zamawiajgcego czynne jest od pn. - pt.
w godzinach 8:00 - 15:00 z wyjatkiem dni ustawowo wolnych).

Koperte nalezy oznaczyc¢: Oferta na $wiadczenie ustug w zakresie podrézy sfuzbowych,
NIE OTWIERAC PRZED: 08.11.2021 r. do godz. 23:59

b) elektronicznej, w postaci podpisanego skanu na adres: przetargi@kghmcuprum.com
E-mail, nalezy zatytutlowa¢c: Oferta na $wiadczenie ustug w zakresie podrézy stuzbowych

Termin skfadania ofert: do 08.11.2021 r. do godz.23:59
(decyduje data i godzina wplywu do Zamawiajacego)

2. Oferty zfozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
VI. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow,
w oparciu o ustalone ponizej kryteria.

2. Kryteria wyboru oferty:

a) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaty uznane za zgodne z przepisami
prawa, zgodne z warunkami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym i nie zostaty
odrzucone z powodu niespetniania warunkédw okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

b) Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw = 100%.

c) Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami — cena 100%.

3. Dla potrzeb poréwnania i oceny ofert przyjmuje sie, ze na cene oferty skfada sie suma:

d) opfat transakcyjnych netto za wystawienie biletu (w obie strony) - odpowiednio —
— lotniczego (krajowego i zagranicznego),
— kolejowego (krajowego i zagranicznego),
— autokarowego (krajowego i zagranicznego),
— prom (krajowy i zagraniczny),
— wynajem samochodu (krajowy i zagraniczny),

e) opfat transakcyjnych netto za dokonanie rezerwacji noclegowejhotelowej (w kraju
i za granica),

f) optaty transakcyjnej netto za posrednictwo wizowe.

4. Optata transakcyjna za wystawienie biletu zagranicznego obejmuje roéwniez lot krajowy, jezeli taki
wystepuje na trasie docelowego potaczenia zagranicznego oraz lot z miedzylgdowaniem.

5. Podane powyzej opfaty transakcyjne netto beda state przez okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

Optaty transakcyjne netto stanowig rzeczywisty koszt realizacji danej ustugi i obejmujg
w szczegoblnosci koszt rezerwacii | wystawienia biletu, kosz rezerwacji noclegu, dostawe biletu,
przypominania o zblizajacych sie terminach wykupu biletéw, oferowanie wariantéw potaczen,
zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu umowy zgodnie

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129.). 4
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z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych, koszty powtérzenia rezerwacii,
zmiany rezerwacji, zwrotu biletu, wymiany biletu, anulowania rezerwacji noclegu, reklamaciji,
odprawy, doradztwo w zakresie programéw lojalnosciowych, administrowanie programami
lojalnosciowymi oraz skompletowanie i odbiér dokumentacji niezbednej do uzyskania wizy,
ztozenia w odpowiedniej placéwce dyplomatycznej kompletu dokumentéw niezbednych do
uzyskania wizy, dostarczenie dokumentéw wizowych do miejsca i w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, z wytgczeniem faktycznych ,optat wizowych" pobieranych przez
ambasady/konsulaty, a takze wszelkie inne koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem ustugi.

Optata transakcyjna netto nie obejmuje cen samych biletow, miejsc noclegowych czy optat
wizowych.

Cena kazdej optaty musi byé wyzsza od 0, wyrazona w ziotych polskich i podana
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

podkryterium: wysokosé

Io. | optaty transakeyjnej za waga | sposob obliczenia punktacji
1 wystawienie jednego biletu PK1=[CN1/CR1x 15%] x 100
lotniczego zagranicznego PK1 — suma punktow w podkryterium 1
15% CN1_ — najnizsza opiata za wystawienie 1 biletu
lotniczego zagranicznego sposrdd ocenianych ofert
CR1 — optata za wystawienie 1 biletu lotniczego
zagranicznego w ofercie badanej
2  wystawienie jednego biletu PKz=[CNz/CRzx 15%] x 100
lotniczego krajowego PKz — suma punktéw w podkryterium 2
15% CN: - najnizsza optata za wystawienie 1 biletu
lotniczego krajowego sposréd ocenianych ofert
CR:z — optata za wystawienie 1 biletu lotniczego
krajowego w ofercie badanej
3  wystawienie jednego biletu PKs =[CNs/CR3x 5%]x 100
kolejowego zagranicznego PKs — suma punktow w podkryterium 3
5% CNs — najnizsza optata za wystawienie 1 biletu
kolejowego zagranicznego sposrdd ocenianych ofert
CRs — optata za wystawienie 1 biletu kolejowego
zagranicznego w ofercie badanej
4  wystawienie jednego biletu PK4=[CNas/CRax 5%] x 100
kolejowego krajowego PK4 — suma punktéw w podkryterium 4
5% CN4 — najnizsza oplata za wystawienie 1 biletu

kolejowego krajowego sposrod ocenianych ofert
CRa4 - optata za wystawienie 1 biletu kolejowego
krajowego w ofercie badanej

5  wystawienie jednego biletu PKs=[CNs/CRs x 5%] x 100

autokarowego zagranicznego 5% PKs — suma punktéw w podkryterium 5

CNs— najnizsza optata za wystawienie 1 biletu
autokarowego zagranicznego sposrod ocenianych
ofert

CRs — optata za wystawienie 1 biletu autokarowego
zagranicznego w ofercie badanej

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zaméwient Publicznych (Dz. U. z 2021
poz. 1129.). 5
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6  |wystawienie jednego biletu PKes = [CNs/ CRs X 5%] x 100
autokarowego krajowego PKs — suma punktéw w podkryterium 6
5% CNs~ najnizsza op%ata za wystawienie 1 biletu
autokarowego krajowego sposréd ocenianych ofert
CRe - optata za wystawienie 1 biletu autokarowego
krajowego w ofercie badanej
7  wystawienie jednego biletu PK7={CN7/CR7 x 5%]x 100
na prom krajowy PK7 — suma punktéw w podkryterium 7
59 CN7— najnizsza optata za wystaw_ienie 1 biletu
krajowego na prom sposréd ocenianych ofert
CRy7 — optata za wystawienie 1 biletu krajowego na
prom w ofercie badanej
8 wystawienie jednego biletu PKs = [CNs / CRs x 5%] x 100
na prom zagraniczny PKs — suma punktow w podkryterium 8
5% CNs - najnizsza optata za wystawienie 1 biletu
zagranicznego na prom spo$rdd ocenianych ofert
CRy7 — optata za wystawienie 1 biletu zagranicznego
na prom w ofercie badanej
9  |wynajem samochodu w kraju PKs =[CNs/ CRe x 5%] x 100
PKg —~ suma punktéw w podkryterium 9
CNs — najnizsza optata za dokonanie wynajmu
5% g - .
samochodu w kraju sposréd ocenianych ofert
CRe — optata za dokonanie wynajmu samochodu w
kraju w ofercie badanej
10 wynajem samochodu za PK1o = [CN1o/ CR10 x 5%] x 100
granicg PKio — suma punktéw w podkryterium 10
CN1o — najnizsza optata za dokonanie wynajmu
5% . -
samochodu za granica spo$réd ocenianych ofert
CR10 — optata za dokonanie wynajmu samochodu za
granicg w ofercie badanej
11 dokonanie rezerwaciji PK11 = [CN11/ CR11 x 10%] x 100
noclegowej/ hotelowej w kraju PK11 —~ suma punktéw w podkryterium 11
CN11 — najnizsza opfata za dokonanie rezerwacji
10% | noclegowej/hotelowej w kraju sposréd ocenianych
ofert
CR11 — optata za dokonanie rezerwacji
noclegowej/hotelowej w kraju w ofercie badanej
12 dokonanie rezerwaciji PKi2 = [CN12/ CR12 x 10%] x 100
nociegowej/ hotelowej za PKi12 — suma punktow w podkryterium 12
granica CN12 — najnizsza optata za dokonanie rezerwac;ji
10% | noclegowej/hotelowe] za granicg sposréd ocenianych
ofert
CR12 — oplata za dokonanie rezerwacji
noclegowej/hotelowej za granicg w ofercie badanej
13 |$wiadczenie ustug wizowych PK13z = [CN13/ CR13 x 10%] x 100
PK13 — suma punktéw w podkryterium 13
CN13 — najnizsza optata za $wiadczenie ustug
10% : " .
wizowych sposréd ocenianych ofert
CR13 — opfata za swiadczenie ustug wizowych w
ofercie badane;j

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129.).
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Laczna ilo$¢ punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:
C = PKi+ PK; + PKs+ PKs + PKs + PKg + PKy + PKg + PKg + PK1o + PK11+ PK12+ PKi3

gdzie:
C - taczna suma punktéw badanej oferty

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy lub uniewaznienia
badZz zamkniecia postepowania na dowolnym jego etapie. Z tego tytutu Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia.

7. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ustnych lub pisemnych negocjacji ceny z Wykonawcami,
ktorzy wyraza zgode na udziat w negocjacjach.

VIl. ROZSTRZYGNIECIE/WYBOR OFERTY

Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.11.2021 r. do godz. 09:00. Wykonawca wybranej oferty zostanie
poinformowany mailowo o zakonczeniu postepowania w wyborze jego oferty. Wykonawca moze
przed terminem otwarcia ofert zmieni¢ badZ wycofaé swojg oferte. W toku badania i oceny ofert
Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow wyjasnien do tresci ztozonych ofert.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z OFERENTAMI

Forma i zasady porozumiewania sig:

1. Wykonawca moze zwr6ci¢ sie drogg elektroniczng do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego w terminie nie p6zniej niz 3 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia pytania, ktére wptynie po tym terminie bez
odpowiedzi.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania zrodta zapytania) Zamawiajacy przekazuje
droga elektroniczng Wykonawcom zaproszonym do ziozenia oferty. Zamawiajacy odpowie na
zadane przez Wykonawcow pytania najpézniej na 2 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed upltywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze droga
elektroniczng niezwtocznie wszystkim Oferentom, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe.

5. Jezeli w wyniku zmiany treSci w Zapytaniu ofertowym jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skiadania ofert i poinformuje
drogag elektroniczng o tym Oferentow, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamowienia ubiegaé sie moga Wykonawcy, ktdrzy posiadaja:
a) uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129.). 7



CENTREUM BADAWCZO-BOZWOIOWE

— Speinienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie: Oswiadczenia oferenta
zawartego w tresci Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania;

b) posiadajg niezbedng wiedze i dosSwiadczenia oraz dysponuja odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zadania.

— Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie: O$wiadczenia oferenta
zawartego w tresci Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz dotgczania dokumentéw
$wiadczacych o wykonaniu co najmniej trzech ustug 0 minimainej wartosci 50.000 zt
rocznie, w okresie ostatnich 5 lat, zgodnych z przedmiotem zaméwienia.

¢) znajdujg sie w stabilnej i gwarantujgcej wykonanie przedmiotowego zamoéwienia sytuacji
finansowej i ekonomiczne;.

— Spelnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie: O$wiadczenia oferenta
zawartego w tresci Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania;

d) nie sg prowadzone postepowania likwidacyjne, upadtosciowe i nie pozostaje w upadtosci

— Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie: Os$wiadczenia oferenta

zawartego w tresci Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania;
€) nie zalegajg ze skiadkami w Urzedzie Skarbowym i ZUS (jesli dotyczy)

—~ Spelnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie: Oswiadczenia oferenta
zawartego w tresci Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania;

Weryfikacja spetnienia ww. warunkéw dotyczacych udziatu w postepowaniu nastapi na podstawie
ztozonego o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz
udokumentowania doswiadczenia w ustugach rekrutacyjnych zgodnych z ftrescig niniejszego
Zapytania ofertowego. Ziozenie podpisu pod o$wiadczeniem oraz ztozenie dokumentéw
$wiadczacych o doswiadczeniu zostanie uznane za potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia”.

X.  WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane z osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego c¢zynnoSci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Oferenta, a Oferentem, polegajgce
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spéice, jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
c) peinieniu funkgcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunkéw Wykonawcy zilozg stosowne o$wiadczenie
znajdujgce sie w Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Xl. DODATKOWE INFORMACJE

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw wewnetrznych Zamawiajacego.
Koszty udziatu w postepowaniu ponoszg Wykonawcy.

Ofertowa cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby oferta byta ztozona w polskich ztotych (PLN).

PN~

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129.). 8
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Faktury muszg by¢ wystawiane bezposrednio po zakupie biletu.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, tresci

dokumentéw.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzania czesci lub catosci zaméwienia

podwykonawcom.

9. W celu realizacji zamoéwienia z wybranymi Wykonawcami zostanie zawarta umowa.

10. Warunki ptatnosci za wykonang ustuge — 60 dni przelew.

11. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé dokonywania zmian, w tym co do wydluzenia terminu

realizacji zamodwienia, w umowie zawartej z Wykonawca, ktéry zostanie wybrany
w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany zapisow umowy beda
zawierane w formie pisemnej - aneksu, a ponadto bedg mogty by¢ wprowadzone w
szczegolnosci z powodu:
- wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonywania przedmiotu
zamoéwienia, w tym zlecenia wykonania ustug dodatkowych lub zamiennych;
— wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy
majgcych wptyw na przedmiot Umowy;
—  wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;
~ w przypadku przedtuzania sie procedur administracyjnych ponad okresy wskazane
w odpowiednich przepisach prawa z przyczyn niezaleznych od Stron;
—  zmiany przepisOw prawa;
12. Zamawiajgcy informuje, ze Zgodnie z art. 13 0golnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016):

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest KGHM CUPRUM sp. z 0.0. — CBR,
53-659 Wroctaw, ul. Gen. Wt. Sikorskiego 2-8;

b)  kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - jod@kghmcuprum.com

) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.;

d) dane beda ujawniane czionkom organéw, pracownikom KGHM CUPRUM sp. z 0.0. —
Centrum Badawczo Rozwojowe oraz podmiotom i ich pracownikom $wiadczacym ustugi
prawne, finansowe, ksiegowe i informatyczne, a takze KGHM Polska Miedz S.A,;

e) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 2 Iat;

f) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia, przenoszenia lub ograniczenia przetwarzania;

0) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

h) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowac¢ odmowa zawarcia umowy;

13. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a) jest ona niezgodna z wymaganym przez Zamawiajgcego opisem przedmiotu
Zamoéwienia;

b)  zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

c) Oferent w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki polegajgcej na niezgodnosci tresci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego, badz nie dostarczy brakujacych dokumentéw;

d)  zostata ona ztozona po terminie;

~

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129,), 9
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e) bedzie niezgodna z zapisami Kodeksu Etyki Grupy Kapitatowej KGHM Polska Miedz
S.A., zasadami zawartymi w Regulaminie Zakupéw KGHM CUPRUM oraz innymi
majacymi zastosowanie wewnetrznymi uregulowaniami i przepisami prawa.

14. W tresci oferty Wykonawcy zobowigzani sg zamiesci¢ o$wiadczenie o spetnieniu wszystkich
wymagan przewidzianych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, zgodnie z trescig zapiséw
zawartych w pkt. 1V Zatgcznika nr 1 oraz dofgczenia dokumentéw Swiadczgcych o posiadanym
doswiadczeniu

Xll. ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym
Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

PROKITRENT

A 1o

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021

poz. 1129.). 10



CENTRUM BADLWCZO-ROZWOIIYWE

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr DA/19/10/2021

Nazwa oferenta | .o

Adres oferenta o e
NI
=] PR TN

E-mail e

Osobado kontaktu | .coiiiirii s

Nr rachunku
bankowego dozaptaty |.......ccooiiiiiiiiii

ZAMAWIAJACY:

KGHM CUPRUM Sp. z 0.0.
Centrum Badawczo -Rozwojowe
Gen. Wiadystawa Sikorskiego 2-8,
53-659 Wroctaw

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,Swiadczenie usfug w zakresie posrednictwa wizowego,
rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletow lotniczych, kolejowych autokarowych, promowych,
rezerwacji hotelowych, na krajowe i zagraniczne podréze stuzbowe

przedstawiam oferte:

‘ L PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:

a) Dokonywanie rezerwacji, sprzedaz i obsluga posprzedazowa zwigzana z biletami lotniczymi
przewoznikow regularnych oraz nisko-kosztowych;

b) Dokonywanie rezerwacji, optacanie oraz obstuga posprzedazowa akomodacji hotelowych oraz
noclegowych;

¢) Dokonywanie rezerwacji, optacanie oraz obstuga posprzedazowa wynajmoéw samochodowych;

d) Dokonywanie zakupu i obstuga posprzedazowa biletéw kolejowych, autokarowych, promowych;

e) Swiadczenie ustug wizow wraz z obstugg catego procesu wizowego.

Szczegbtowy zakres zamowienia oraz dodatkowe wymagania znajdujg sie w niniejszym zapytaniu
ofertowym

Ninigjsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdéwien Publicznych (Dz. U. 22021
poz. 1129.). 1
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DOSWIADCZENIE

NAZWA | ADRES PODMIOTU oK
DLA KTOREGO ZAKRES USLUGI
LP. | WYKONYWANA BYLA WTJKS?_'I“J’C‘;;"A
USLUGA
1.
2.
3.
]w. OSWIADCZENIA

Os$wiadczam, ze :

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

przygotowana oferta spetnia wszystkie wymagania wyszczeg6lnione w zapytaniu ofertowym
nr DA/19/10/2021 z dnia 29.10.2021 r., dalej jako Zapytanie ofertowe

zapoznatem/-am sie z Zapytaniem ofertowym i w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie
podpisa¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego i zrealizowaé ustuge
zgodnie z warunkami okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym.

Zapoznatem/-am sie z pkt. Xl ust.12 Zapytania ofertowego dotyczgcym RODO.

zapoznatem/-am sie z Zapytaniem ofertowym i w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie
podpisaé umowe w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego i zrealizowaé¢ ustuge
zgodnie z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

zapoznatem sie w sposéb wystarczajgcy i konieczny ze szczegdtowym zakresem zamoéwienia
zawartymi w Zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania
zamowienia. Nieznajomosé powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen
finansowych.

zobowigzujemy sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w toku
postepowania przetargowego.

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw przeprowadzenia procedury
zapytania ofertowego nr DA/19/10/2021 prowadzonym przez KGHM CUPRUM Sp. z 0.0. CBR.

Z powazaniem

(podpis osoby upowaznionej do
reprezentacji Wykonawcy)

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. 22021
poz. 1129.). 3



CEMTEUM SADAWCIO-ROZWQIGWE

Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr DA/19/10/2021

................... ,dnia .........2021

Nazwa oferenta | .o

Adres oferenta |

NIP

Tl e,

E-mail s

Osoba do kontaktu | ..o

ZAMAWIAJACY:

KGHM CUPRUM Sp. z 0.0.
Centrum Badawczo - Rozwojowe
Gen. Wiadystawa Sikorskiego 2-8,
53-659 Wroctaw

Oswiadczenie o braku powiazan kapitatlowych lub osobowych z Zamawiajacym

Oswiadczam/y, ze Dostawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru
Oferenta, a Oferentem, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data Podpis osoby upowaznionej

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zamdwieni Publicznych (Dz. U. z 2021
poz. 1129.). 1
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr DA/19/10/2021

Nazwa oferenta | ..o

Adres oferenta |,

NI

Tl

E-mail:

Osoba do kontaktu | .o

ZAMAWIAJACY:

KGHM CUPRUM Sp. z 0.0.
Centrum Badawczo - Rozwojowe
Gen. Wiadystawa Sikorskiego 2-8,
53-6592 Wroctaw

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Niniejszym oswiadczamly, Ze:

a) Posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynno$ci objetych zaméwieniem, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

b) Posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/emy odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zadania.
Powyzszy warunek uzna sie za spetniony jak do oferty zostang dotaczone dokumenty
swiadczace o wykonaniu co najmniej trzech ustug o minimalnej wartosci 50.000 zt rocznie, w
okresie ostatnich 5 lat, zgodnie z przedmiotem zaméwienia

c) Znajduje/my sie w stabilnej i gwarantujacej wykonanie przedmiotowego zaméwienia sytuacji
finansowej i ekonomiczne;.

d) Wobec mojej/naszej firmy nie jest prowadzone postepowania likwidacyjne, upadtosciowe i nie
pozostaje w upadtosci.

e) Nie zalegamly ze sktadkami w Urzedzie Skarbowym i ZUS.

Miejscowosé, data Podpis osoby upowaznionej

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.

1129). 1



