
KGHM CUPRUM 
CENTRU M BADAWCZO-ROZWOJOWE 

Zapytanie ofertowe nr DZ/04/0112022 

Wrocław, dnia 21 .01.2022 r. 

Zapytanie ofertowe 

na usługi rekrutacyjne, pozyskanie kandydatów do pracy na stanowiska 
s pecja I istyczne 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

KGHM CUPRUM sp. z o.o. - Centrum Badawczo-Rozwojowe 
ul. Gen. Wł. Sikorskiego 2-8, 53-659 Wrocław 

REGON: 930093846 Osoba do kontaktów w s1:2rawie za1:2vtania: 
NIP: 8960001770 Alicja Niedziela 

Tel. +48 71 78 12 201, alicja.niedziela@kghmcuprum.com 
Fax +48 71 34 43 536 Osoba do kontaktów mer~to~czn~ch: 

Jolanta Bartkowiak 
kghmcuprum.com jo/anta. bartkowiak@kghmcuprum.com 

kghm@kghmcuprum.com 

Ił. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia dotyczy realizacji usług rekrutacyjnych, pozyskanie kandydatów do 
pracy na stanowiska specjalistyczne. 

Oczekiwania: 

• przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowych procesów rekrutacyjnych pod 
konkretne zamówienie na podstawie przekazywanych opisów stanowisk pracy 
i oczekiwań względem kandydatów 

• przeprowadzenie selekcji kandydatów (rozmowy kwalifikacyjne, zastosowanie innych 
technik selekcji) i przedstawienie shortlisty kandydatów spełniających kryteria 
rekrutacyjne wraz z raportami zawierającymi informacje o ich wiedzy, 
umiejętnościach i kompetencjach osobowych 

• wsparcie organizacyjne: pomoc w zorganizowaniu spotkań z kandydatami 
i ewentualnie w negocjacjach. 

• bieżąca informacja na temat statusu rekrutacji. 

Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
201 7 r„ poz.1 579 z późn. zm.). 
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• Jednokrotne powtórzenie procesu rekrutacji w sytuacji, gdy żaden ze wskazanych 
kandydatów nie zostanie wybrany. 

• Czas wyznaczony na znalezienie i przedstawienie ofert kandydata - to 30 dni 
kalendarzowych od dnia złożenia zlecenia 

• wynagrodzenie za wykonaniu usługi rekrutacyjnej zostanie wypłacone po 
przepracowaniu przez pozyskanego kandydata w Spółce okresu próbnego (3 
miesiące) i zawarciu z nim kolejnej umowy o pracę na min. 1 rok lub w przypadku 
podpisania z wybranym kandydatem umowy na czas określony (min. rok) po upływie 
3 miesięcy od jego zatrudnienia w KGHM Cuprum sp. z o.o. - CBR 

• gwarancja 4-miesięczna - w przypadku ustania współpracy pomiędzy kandydatem a 
KGHM Cuprum sp. z o.o.-CBR we wskazanym okresie gwarancyjnym, jednokrotne 
ponowienie rekrutacji i przedstawienie kolejnych kandydatów bez obciążania Spółki 
dodatkowymi kosztami. 

Ili. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zlecenia: 

Miejsce realizacji zlecenia: 

IV. ZAWARTOŚC OFERTY 

umowa ramowa na 24 miesiące 

KGHM CUPRUM sp. z o.o. Centrum 
Badawczo-Rozwojowe 
ul. gen. Wł. Sikorskiego 2-8, 
53-659 Wrocław 

Brane będą pod uwagę jedynie oferty wypełnione na formularzu ofertowym zgodnie 
z wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 oraz wymaganymi załącznikami do niniejszego 
zapytania. Wymagany jest co najmniej 30 - dniowy termin ważności oferty od wskazanego w pkt 
VII terminu otwarcia ofert. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę na całość przedmiotu 
zamówienia. 

Oferta powinna : 
• zawierać wycenę wszystkich kosztów związanych z realizacją zamówienia, sporządzoną 

w oparciu o wszystkie informację zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym, zostać 
złożona na Formularzu ofertowym zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik 

nr 1 do niniejszego zapytania, 
• zostać sporządzona w języku polskim, na maszynie, komputerze lub inna trwałą 

oraz czytelną techniką , 

• zawierać nazwę i adres wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub upoważnionej 
w imieniu Wykonawcy. Podpisy na ofercie muszą umożliwić identyfikację tożsamości 
osób je składających tj. podpis powinien być złożony wraz z imienną pieczęcią lub 
wpisaniem czytelnie imienia i nazwiska osoby podpisującej , 

• Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z 
Zamawiającym zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

• Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze 
wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz dołączone 

dokumenty świadczące o doświadczeniu w usługach rekrutacyjnych na stanowiska 
specjalistyczne 

• zawierać oświadczenie oferenta, iż nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek 
na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, 

Niniejsze postępowan ie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
2017 r„ poz. 1579 z późn. zm.). 
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• zawierać aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie 
do ewidencji działalności gospodarczej , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Powyższego 
postanowienia nie stosuje się , gdy stwierdzenie wpisu do właściwego rejestru lub 
ewidencji przez Zamawiającego jest możliwe na podstawie ewidencji lub innego rejestru, 
do którego Zamawiający ma dostęp drogą elektroniczną Ueśli dotyczy), 

V. MIEJSCE, SPOSÓB I TERMINY SKŁADANIA OFERTY 

1 . Oferty można składać w formie: 
a) elektronicznej, w postaci podpisanego skanu na adres: przetargi@kghmcuprum.com 

E-mail, należy zatytułować: „Oferta na usługi rekrutacyjne" 

Termin składania ofert: do 31.01.2022r. do qodz.08:00 
(decyduje data i godzina wpłvwu do Zamawiającego) 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 
w oparciu o wskazane poniżej kryterium. 

2. Kryteria wyboru oferty: 
a) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostały uznane za zgodne 

z przepisami prawa, zgodne z warunkami określonymi w niniejszym Zapytaniu 
ofertowym i nie zostały odrzucone z powodu niespełniania warunków określonych 
w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

b) Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów= 100% 
c) Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami : 

- Cena netto zlecenia - jeżeli wycenę wszystkich kosztów związanych z realizacją 
zamówienia Wykonawca choćby częściowo uzależnia od wysokości wynagrodzenia 
pracownika, wyceny należy dokonać przyjmując hipotetyczną kwotę wynagrodzenia 
zasadniczego w wysokości 7000. zł brutto -100 % 

C= 

gdzie: 
c 
Cm in 
Cof 

Cm in 
X 100 pkt 

Cof 

- liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium CENA 
- najniższa cena spośród ofert 
- cena oferty badanej 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybrania żadnego Wykonawcy 
lub unieważnienia bądź zamknięcia postępowania na dowolnym jego etapie. Z tego tytułu 
Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia . 

4. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 
umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystn iejszą spośród pozostałych ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ustnych lub pisemnych negocjacji ceny 
z Wykonawcami, którzy wyrażą zgodę na udział w negocjacjach. 

Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
2017 r., poz.1579 z późn. zm.). 
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VII. ROZSTRZYGNIĘCIE/WYBÓR OFERTY 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31 .01.2022r. o godz. 10:00. Wykonawca wybranej oferty zostanie 
poinformowany mailowo o zakończeniu postępowania i wyborze jego oferty. Wykonawca może 
przed terminem otwarcia ofert zmienić bądź wycofać swoją ofertę . W toku badania i oceny ofert 
Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień do treści złożonych ofert. 

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
OFERENTAMI 

Forma i zasady porozumiewania się : 

1. Wykonawca może zwrócić się drogą elektroniczną do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 
Zapytania ofertowego w terminie nie później niż 3 dni robocze przed terminem składania 
ofert. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do pozostawienia pytania, które wpłynie po tym 
terminie bez odpowiedzi. 

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawniania źródła zapytania) Zamawiający 
upubliczni na stronie internetowej pod adresem https://kghmcuprum.com/przetargi/ oraz 
poinformuje drogą elektroniczną Wykonawców zaproszonych do złożenia oferty. 
Zamawiający odpowie na zadane przez Wykonawców pytania najpóźniej na 2 dni robocze 
przed terminem składania ofert. 

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania 

ofert, zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający upubliczni na 
stronie internetowej pod adresem https://kghmcuprum.com/przetargi/ oraz poinformuje 
drogą elektroniczną o tym Oferentów, którym przekazano Zapytanie ofertowe. 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści w Zapytaniu ofertowym jest niezbędny dodatkowy czas 
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert 
informując o tym na stronie internetowej pod adresem https://kghmcuprum.com/przetargi/ 
oraz poinformuje drogą elektroniczną Oferentów, którym przekazano Zapytanie ofertowe. 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie niniejszego zamówienia ubiegać się mogą Dostawcy, którzy posiadają: 

a) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności , jeżel i ustawy nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień. 
~ Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie: Oświadczenia oferenta 

zawartego w treści Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania; 
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenia oraz dysponują odpowiednim potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zadania. 
~ Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie: Oświadczenia oferenta 

zawartego w treści Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz dołączania 

dokumentów świadczących o wykonaniu co najmniej trzech usług rekrutacyjnych na 
stanowiska specjalistyczne popartych sukcesem w okresie ostatnich 5 lat 

b) znajdują się w stabilnej i gwarantującej wykonanie przedmiotowego zamówienia sytuacji 
finansowej i ekonomicznej. 
~ Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie: Oświadczenia oferenta 

zawartego w treści Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania; 

Niniej sze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
20 I 7 r„ poz. 1579 z późn. zm. ). 
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c) nie są prowadzone w stosunku do nich postępowania likwidacyjne, upadłościowe i nie 
pozostaje w upadłości 

./ Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie: Oświadczenia oferenta 
zawartego w treści Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania; 

d) nie zalegają ze składkami w Urzędzie Skarbowym i ZUS 
./ Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie: Oświadczenia oferenta 

zawartego w treści Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania; 
Weryfikacja spełnienia ww. warunków dotyczących udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie 
złożonego oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz 
udokumentowania doświadczenia w usługach rekrutacyjnych zgodnych z treścią niniejszego 
Zapytania ofertowego. Złożenie podpisu pod oświadczeniem oraz złożenie dokumentów 
świadczących o doświadczeniu zostanie uznane za potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu . Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na 
zasadzie „spełnia-nie-spełnia" 

X. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z 
Zamawiającym . Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Oferenta, a Oferentem, polegające w 
szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji , o ile n iższy próg nie wynika z przepisów 

prawa 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego , prokurenta, 

pełnomocnika ; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim , w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej , pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu potwierdzenia spełnienia ww. warunków Wykonawcy złożą stosowne oświadczenie 
znajdujące się w Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego 

XI. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisów wewnętrznych Zamawiającego. 

2. Koszty udziału w postepowaniu ponoszą Wykonawcy. 
3. Zamawiający wymaga, aby oferta była złożona w polskich złotych (PLN). 
4. W celu realizacji zamówienia z wybranymi Wykonawcami zostanie zawarta umowa. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji , treści 

dokumentów dotyczących niniejszego postępowania lub o których uzyskał wiedzę w związku 

z niniejszym postępowaniem . 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzania części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. 
8. Warunki płatności za wykonaną usługę - 60 dni. 
9. Zamawiający zastrzega możliwość dokonywania zmian, w tym co do wydłużenia terminu 

realizacji zamówienia, w umowie zawartej z Wykonawcą , który zostanie wybrany 

Niniej sze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
2017 r., poz. 1579 z późn. zm.). 
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w wyniku przeprowadzonego postępowania . Ewentualne zmiany zap1sow umowy będą 
zgłaszane i akceptowane za pośrednictwem poczty elektronicznej. Zmiany mogą zaistnieć w 
szczególnych przypadkach: 

• Wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonywania przedmiotu 
zamówienia 

• Wystąpienia obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego 

i Wykonawcy mających wpływ na przedmiot Umowy; 

• Wystąpienia okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej ; 

• Zmiany przepisów prawa; 
1 O. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku, gdy: 

./ jest ona niezgodna z wymaganym przez Zamawiającego opisem przedmiotu zamówienia, 

./ zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

./ Oferent w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie wyraził zgody 
na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności treści oferty z wymaganiami 
Zamawiającego , bądź nie dostarczy brakujących dokumentów 

./ została ona złożona po terminie, 
,/ będzie niezgodna z zapisami Kodeksu Etyki Grupy Kapitałowej KGHM Polska Miedź S.A. , 

zasadami zawartymi w Regulaminie Zakupów KGHM CUPRUM oraz innymi mającymi 
zastosowanie wewnętrznymi uregulowaniami i przepisami prawa. 

11 . Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasad 
konkurencyjności, efektywności , jawności i przejrzystości. 

12. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego stosuje 
się przepisy Kodeksu cywilnego. 

Xll. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzen ia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję , iż : 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest KGHM CUPRUM sp. z o.o. - CBR, 53-659 
Wrocław, ul. Gen. Wł. Sikorskiego 2-8, 

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@kghmcuprum.com 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania 

zakupowego na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłączn ie podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa 

5. Dane osobowe będą przechowywane do czasu potrzebnego na real izację i rozliczenie umowy 
oraz niezbędnego do przedawnienia ewentualnych roszczeń ; 

6. podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu zawarcia i wykonywania umowy łączącej 
Zamawiającego z Wykonawcą w ramach niniejszego postępowania prowadzonego w 
trybie Zapytania ofertowego, aczkolwiek odmowa ich podania uniemożliwi podjęcie 
współpracy pomiędzy ww. stronami; 

7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. osoby, których dane osobowe zostaną przekazane Zamawiającemu w toku niniejszego 
postępowania posiadają: 

a) prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących ; 
b) usunięcia danych osobowych ich dotyczących , w sytuacjach określonych w art. 17 ust. 1 

RODO z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO; 

Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
20 17 r„ poz. 1579 z późn. zm.). 
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d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ich dotyczących ;-o 

ile żądania nie są ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne oraz nie ograniczają ich, 
bądź wykluczają inne przepisy; 

9. osoby, których dane osobowe zostaną przekazane Zamawiającemu w toku niniejszego 
postępowania posiadają prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, gdy którakolwiek z tych osób uzna, że przetwarzanie danych osobowych 
ich dotyczących narusza przepisy RODO 

XIII. ZAŁĄCZNIKI: 

• Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
• Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym 
• Załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

,,r 

\VICI E ES ~PREZES 

rech -9 kowicz Rad ław 

Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
20 I 7 r., poz. I 579 z późn. zm. ). 
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